DECRETO U. DE C. N°2021-153

VISTO:

1.- Lo acordado por el Directorio en sesién de 30 de septiembre de 2021, en orden a aprobar
la modificacion del Reglamento Organico sancionado por Decreto U. de C. N° 2020-136 de 3
de septiembre de 2020, cuya ultima modificacién fue aprobada por Decreto U. de C. N° 2021-
058 de 26 de abril de 2021, que dice relacion con la creacién de la Direccidén de Adquisiciones
y Gestiébn de Contratos dependiente de la Vicerrectoria de Asuntos Econdémicos y
Administrativos.

2.- Lo establecido en el Decreto U. de C. N° 2018-075 de 14 de mayo de 2018 y lo dispuesto
en los articulos 24 N° 13; 33y 36 N° 6,18 y 21 de los Estatutos de la Corporacion.

DECRETO:
Modificase el Reglamento Organico de la Universidad de Concepcién en el siguiente sentido:

Primero: Agregase al articulo 117 el siguiente N° 5 Direccién de Adquisiciones y Gestion de
Contratos.

Segundo: En el CAPITULO QUINTO, agregase a continuaciéon del TITULO SEXTO
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION, el siguiente TITULO SEPTIMO
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y GESTION DE CONTRATOS:

TITULO SEPTIMO
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y GESTION DE CONTRATOS.

Art. 146-A. La Direccién de Adquisiciones y Gestibn de Contratos es el Organismo
dependiente de la Vicerrectoria de Asuntos Econ6micos y Administrativos, responsable de
satisfacer los requerimientos de adquisicién de bienes y servicios, de acuerdo a la normativa
vigente y a las normas y procedimientos establecidos por la Universidad; que permita el
desarrollo del quehacer en las diferentes reparticiones académicas, de investigacién, de
extension y administrativas. Lo anterior, implica el desarrollo de procesos de adquisicion y
contratacion, y el establecimiento de relaciones de colaboracién con proveedores regidas por
principios éticos y valéricos.

Esté integrada por el Director, por Jefes de Unidad, profesionales y personal de apoyo.

Dependen de la Direcciobn de Adquisiciones y Gestion de Contratos (DAGC) las
siguientes unidades:

Unidad de Categorias y Gestién de Contratos
Unidad de Compras

Unidad de Bodegas, Inventarios y Logistica
Unidad de Andlisis y Mejoramiento

Unidad de Mercado Publico
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PARRAFO PRIMERO ]
FUNCIONES DEL DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y GESTION DE CONTRATOS

Art. 146-B. Corresponde al Director de Adquisiciones y Gestion de Contratos:

—

Dirigir y coordinar las actividades de las Unidades de la Direccién.

2. Administrar los recursos propios de la Direccién.

3. Proponery aplicar la Politica de Adquisiciones y Contratos de la Corporacion Universidad
de Concepcidn.

4. Conducir la adopcion del proceso de adquisiciones y monitorear la integridad y el

cumplimiento del proceso.
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Universidad de Concepcion

Definir la adecuada segregacion de funciones para garantizar la independencia e
integridad del procese de adquisiciones y gestion de contratos.

Evaluar el desempeno de las diferentes unidades de la direccion de acuerdo a los
indicadores claves de desempeiio y a la planificacién estratégica propuesta.

Establecer los procedimientos, manuales e instructivos en materias de Categorias,
Contratos, Compras, Bodegas, Inventarios, Logistica, Andlisis y Mejoramiento y Mercado
Pablico.

Desarrollar e implementar iniciativas para impulsar el cumplimiento de procedimientos,
manuales e instructivos propios del area.

Garantizar la continuidad operacional en lo que se refiere al oportuno abastecimiento de
bienes y servicios criticos.

Entregar asesoria experta a los organismos universitarios en materias propias de la
gestidén de adquisiciones y gestion de contratos.

Propener la estrategia, planificacién y el presupueste de la Direccién de Adquisiciones y
Gestion de Contratos.

Administrar las relaciones con proveedores de bienes y servicios y con los clientes
internos de la Corporacion.

Establecer el Plan Anual de Ahorro y medir su cumplimiento.

Monitorear el fiel, integro y oportunc cumplimiento de los compromisos contractuales
SUSCritos con terceros.

Aprobar las Estrategias de Contratacion y las Bases de Licitacion.

Aprobar las propuestas de equipos de trabajo que conformen las comisiones evaluadoras
de los procesos de contratacion.

Responsable del Maestro de Materiales y Servicios y del Maestro de Proveedores,
asegurando la calidad e integridad de la Master Data.

Representar a la Universidad en las operaciones de Comercio Exterior.

Adaptar las necesidades de abastecimienio de la Universidad y sus organismos y
reparticiones con el mercado, a fin de lograr un costo total éptimo.

Definir y monitorear el cumplimiento de Indicadores Claves de desempeic (KPI) y
Acuerdos de Niveles de Servicio (SLA).

Responsable de la reportabilidad de la Direccién de Adquisiciones y Gestién de Contratos.
Gestionar las habilidades y competencias de su personal a carge y proveerles las
herramientas necesarias tanto para su desarrollo como para el correcto desempeno de su
trabajo.

PARRAFO SEGUNDO
UNIDAD DE CATEGORIAS Y GESTION DE CONTRATOS

Art. 146-C. La Unidad de Categorias y Gestion de Contratos, dependiente de la Direccién de
Adquisiciones y Gestion de Contratos, es la encargada de adaptar las necesidades de
adquisiciones y contratos de los organismaos y reparticiones con el mercado, a fin de lograr un
costo total optimo mediante un modelo de categorias, garantizar el suministro de bienes y
servicios y minimizar los riesgos de abastecimiento.

Existira un Jefe de la Unidad de Categorias y Gestién de Contratos designado por el Director
de Adguisiciones y Gestion Contratos para realizar las siguientes funciones:
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Establecer las categorias de abastecimiento y segmentarla por niveles.

Desarrollar y actualizar la estrategia de las categorias.

Elaborar el plan anual de abastecimiento para la Universidad.

Desarrollar la estrategia de abastecimiento.

Liderar los procesos de contratacién de bienes y servicios propuestos en el plan anual y la
estrategia de abastecimiento.

Gestionar la aprobacion de los contratos y de las modificaciones a contratos.

Informar al Organismo Solicitante las normas de administracion del contrato.

Asistir al Organismo Solicitante en la gestion comercial con el proveedor durante el periodo
de vigencia del contrato.

Gestionar los términos de contratos y de finiquitos de los mismos.

. Administrar el sistema de proveedores considerando al menos lo siguiente:

a) Pre-calificacién de proveedores.
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Universidad de Concepcion

b) Planes de evaluacién de desempefio de proveedores.
¢) Monitoree continuo de contratos.

PARRAFO TERCERO
UNIDAD DE COMPRAS

Art. 146-D. La Unidad de Compras, dependiente de la Direccién de Adquisiciones y Gestién
de Contratos, es la encargada de asegurar que las necesidades de adquisiciones se satisfagan
de manera oportuna y efectiva.

Existira un Jefe de la Unidad de Compras designado por el Director de Adquisiciones y Gestion
de Contratos para realizar las siguientes funciones:

1. Procesar las solicitudes de compra aprobadas.

2. Obtener las cotizaciones de acuerdo a lo definido en el procedimiento de compras.

3. Velar por la correcta categorizacion de los gastos aplicando la taxonomia de gastos en el
sistema SAP.
Revisar y liberar las ordenes de compra de acuerdo a los montos definidos en el
procedimiento de compras.
Gestionar el ciclo de vida de la orden de compra.
Gestionar los términos de pago no-estandar.
Gestionar anticipos que requieran las érdenes de compra.
Gestionar la aprobacion de facturas sin érdenes de compra.
Monitorear el correcto y oportuno pago de facturas.

. Menitorear la conciliacion de cuentas recepcion de bienes v/s recepcién de facturas.

. Gestionar y controlar las actividades relacionadas a la adquisicién de bienes y servicios en
el extranjero.

TaeNeOa A
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PARRAFO CUARTO ,
UNIDAD DE BODEGAS, INVENTARIOS Y LOGISTICA

Art. 146-E. La Unidad de Bodegas, Inventarios y Logistica, dependiente de la Direccién de
Adquisiciones y Gestion de Contratos, es la encargada de mantener un inventaric fisico optimo
y preciso. Respaldar la gestion del trabajo y las necesidades operativas de materiales y
suministros, al garantizar que éstos se almacenen en orden y en ¢ptimas condiciones,
manteniendo un entorno operativo sequro.

Existira un Jefe de la Unidad de Bodegas, Inventarios y Logistica designado por el Director de
Adquisiciones y Gestion de Contratos para realizar las siguientes funciones:

Analizar y optimizar el inventario.

Establecer la estrategia de inventario.

Planificar la reposicion del inventario.

Gestionar riesgos de seguridad en bodegas.

Recepcionar los materiales fisica y sistémicamente.

Realizar la inspeccion de calidad de los materiales recibidos.

Almacenar los materiales en forma segura.

Registrar los movimientos de rebaja de materiales debide al consumo, reparacién, montaje,
venta ¢ transferencia entre ubicaciones.

Registrar y ejecutar la devolucién de materiales danados o que ya no se requieran en las
bodegas.

10. Despachar los materiales desde una bodega a un punto de entrega interno ¢ externo.

11. Realizar el ajuste o reconciliacioén del stock.

PN WD~
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Universidad de Concepcion

PARRAFO QUINTO
UNIDAD DE ANALISIS Y MEJORAMIENTO

Art. 146-F. La Unidad de Andlisis y Mejoramiento, dependiente de la Direccién de
Adquisiciones y Gestion de Contratos, es la encargada de conducir la adopcién del proceso
de adquisiciones y contratos, y monitorear la integridad y el cumplimiento de éste. Garantizar
la integridad de la base de datos maestros relacionados a materiales, servicios y proveedores.

Existira un Jefe de la Unidad de Andlisis y Mejoramiento designade por el Director de
Adquisiciones y Gestitn de Contratos para realizar las siguientes funciones:

1. Proporcionar liderazgo y orientacion sobre la manera de definir, priorizar, planificar y
gjecutar las mejoras que brinden el mayor valor y preserven los beneficios creados a través
de la estandarizacién para mejorar continuamente la excelencia funcional.

Identificar, construir y desarrollar talente y capacidad en andlisis y mejoramiento.

Establecer y mantener relaciones de colabaoracion con los lideres de las otras unidades, lo

que permite una comunicacién clara en toda la Direccion.

4. Impulsar cambios organizativos, culturales e innovadores para la unidad.

5. Supervisar y respaldar los analisis de métricas de desempeno y evaluaciones
comparativas en toda la Direccién para diagnosticar problemas comerciales, funcionales y
multifuncionales y brechas de capacidad, e identificar oportunidades de mejora.

6. Asegurar €l uso de un procesc de evaluacién comin para identificar ahorros de costos,
brechas de competencia, riesgos y oportunidades de mejora prioritarias.

7. Administrar y monitorear la cartera de iniciativas de mejora.

8. Apoyar la colaboracién entre las unidades para mejorar el valor que la Direccién de
Adgquisiciones y Gestion de Contratos puede ofrecer a sus clientes internos.

9. Apovar la colaboracién en toda la Corporacién para mejorar la forma en que Adquisiciones
y Gestién de Contratos y los organismos y reparticiones reducen conjuntamente el gasto
externo utilizando palancas de precio y demanda.

10. Asegurar la aplicacion consistente de procesos, procedimientos, manuales € instructivos.

11. En colaboracién con la Direccion de Personal desarrollar y desplegar el plan de
entrenamiento para las unidades de la Direccién de Adguisiciones y Gestién de Contratos
y para sus clientes internos.

12. Creacién y administracion de proveedores en el Maestro de Proveedores de SAP.

13. Creacion y administracion de materiales y servicios en el Maestro de Materiales y Servicios
de SAP.

14. Asegurar el correcto y oportuno pago de facturas.

SEN

PARRAFO SEXTO
UNIDAD DE MERCADO PUBLICO

Art. 146-G. La Unidad de Mercado Puablice, es la encargada de centralizar, controlar y reportar
la gestion corporativa, relativa a negocios con el Estado realizada a través de la plataforma
electrénica de Mercado Publico.

Existira un Jefe de la Unidad de Mercado Plblico designade por el Director de Adguisiciones
y Gestion de Contratos para realizar las siguientes funciones:

1. Centralizar la informacién y gestién de la Corporacién relacionada a la plataforma.

2. Evaluar las oportunidades de nuevos negocios que esta plataforma puede proveer y

derivar adecuadamente en base a la pertinencia, al organismo o© reparticion

correspondiente.

Promover el uso de Mercado Pablico como una via de financiamiento de la Universidad.

Apovyar a los organismos y reparticiones a elaborar sus propuestas.

Seguimiento de los procesos vigentes en los cuales esta participando la Corporacién, ya

sea en su calidad de proponente/oferente o proveedor del bien o servicio.

Monitorear el fiel y oportuno cumplimiento de los compromisos asumido con el Estado a

través de Mercado Publico, sus politicas y reglamentos.

7. Reportar la gestion relacionada a los negocios derivados de las gestiones comerciales a
través de esta plataforma.
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Universidad de Concepcion

Transcribase electronicamente a los Vicerrectores y Vicerrectoras; al Director y Directora General de Campus; a
las Decanas y Decanos de Facultades; al/a la Director(a); de la Direccion de Desarrollo Estratégico; de la Direccion
de Ccmunicaciones; al Jefe de Unidad Universidad de Concepcion, Santiago; al/a Director(a) de la Direccion de
Docencia; de la Direccion de Postgrado; de la Direccion de Extension; de la Direccion de Bibliotecas; de la Direccion
de Servicios Estudiantiles; de la Direccion de Investigacion y Creacion Artistica; de la Direccién de Desarrollo e
Innovacién; al/a la Director(a): de la Direccién de Relacicnes Institucionales; de la Direccién de Vinculacién Social;
de la Direccién de Finanzas; de la Direccion de Personal; de la Direccién de Tecnclogias de la Informacion; de la
Direccién de Servicios y al Gontralor. Registrese y archivese en Secretaria General.

Concepcion, 04 de noviembre de 2021.

Decretado por don CARLOS SAAVEDRA RUBILAR, Rector de la UNIVEBS{DAD DE CONCEPCION.

LO TRONCOSO ROMERO
SECRETARIO GENERAL

CRP/MMH/nam.
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